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Ai Dirigenti Scolastici 

Istituzioni Scolastiche ogni ordine e grado Novara 

e provincia 

Ai OO.SS - loro sedi 

Al Sito web 

 

 

Oggetto: TRASFORMAZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO A TEMPO PARZIALE: PERSONALE 

DOCENTE, EDUCATIVO ED ATA – A.S. 2026/2027. 

 

Si ricorda che, ai sensi dell’O.M. n. 446/1997 e dell’O.M. n. 55/1998, il termine di presentazione 

delle domande di trasformazione del rapporto di lavoro da tempo pieno a tempo parziale è fissato 

al 15 marzo di ogni anno per tutto il personale del comparto scuola.  

Pertanto, il personale con contratto di lavoro a tempo indeterminato potrà presentare domanda 

al Dirigente scolastico della sede di titolarità entro e non oltre il 15 marzo 2026. 

Si ritiene opportuno ricordare che il contratto part-time ha una durata biennale e si rinnova 

tacitamente; non è necessaria, quindi, alcuna richiesta di proroga. 

Qualora il personale docente, educativo ed ATA non intenda più avvalersi del contratto a tempo 

parziale dovrà necessariamente presentare domanda di rientro. 

Prima della scadenza del biennio, le SS.LL. potranno accogliere domande di rientro a tempo pieno, 

purché giustificate da sopraggiunti, straordinari e documentati motivi.  

Si comunica che questo Ufficio intende creare a partire dal prossimo anno scolastico 2026-2027 

una base dati completa di tutto il personale che usufruisce del rapporto di lavoro a tempo parziale. 

Pertanto, tutto il personale che già ne usufruisce, che non ne fruisce ma intende richiederlo dal 

prossimo anno scolastico, o che vuole modificare l’orario di servizio a tempo parziale, dovrà 
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compilare il modello allegato e consegnarlo alla Segreteria della propria Istituzione Scolastica entro 

il 15/03/2026. 

Si ricorda che la concessione del part-time è subordinata al limite del 25% della dotazione organica 

complessiva a livello provinciale di personale a tempo pieno di ciascuna classe di concorso o posti o 

di ciascun ruolo. La verifica del dato sopra citato è di competenza di questo Ufficio in sede di 

adozione dell’annuale decreto di autorizzazione dei contratti part-time; nessun’altra competenza è 

ascrivibile all’ufficio territoriale nel procedimento di accesso al servizio in regime di part-time.  

Qualora si determini un esubero delle domande rispetto al contingente, questo Ufficio procederà a 

ricomprendere nello stesso le richieste in base ai seguenti criteri: 1. Precedenze di cui all’art. 3 

dell’O.M. n. 446/97; 2. Maggiore anzianità di servizio (se non dichiarata nel modulo di domanda sarà 

considerata pari a zero); 3. Maggiore età. 

La valutazione in ordine alla compatibilità del servizio ad orario ridotto - nelle modalità specifiche 

richieste dall’istante – con le esigenze organizzative dell’istituzione scolastica rientra nella 

competenza del Dirigente Scolastico. 

Pertanto, le domande ritenute non meritevoli di accoglimento da parte dei Dirigenti Scolastici 

Dirigente scolastico, non dovranno essere trasmesse a questo Ufficio. 

Con successiva nota saranno fornite indicazioni alle Istituzioni Scolastiche in merito alle modalità di 

trasmissione delle domande ricevute e di comunicazione dei dati a questo Ambito Territoriale. 

I Dirigenti sono pregati di dare ampia comunicazione della presente a tutto il personale della scuola. 

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 

 

La Dirigente  

Giuseppina Motisi 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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