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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 

A.S. 2019/2020 

  

  

(Approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 04/09/2019)  

  

  

Istituto Comprensivo “G. da Biandrate” via Roma,65 

PREMESSA  

  

Il Piano annuale delle attività è di fondamentale importanza, non solo perché si configura come documento utile per gli insegnanti di questo istituto, perché 

contiene la pianificazione delle attività che si dovranno svolgere, ma anche - e soprattutto - perché è un atto che responsabilizza gli insegnanti stessi, in quanto 

esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:  

 la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna ed esterna;  
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 il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;  

 il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;  

 la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 

 il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalità; 

 la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.  

  

 

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di attività e sono finalizzati allo svolgimento delle  

attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace  

svolgimento dei processi formativi.”  

1.CALENDARIO SCOLASTICO  

  

Il calendario scolastico per l’anno scolastico 2019/2020 è così definito: Inizio lezioni Lunedì 09 Settembre 2019  

Festività  

 Tutte le domeniche  

 1Novembre 2019 -Festa di Tutti i Santi;  

 8 Dicembre 2019 - Immacolata Concezione;  

 25 dicembre 2019 Natale  

 26 dicembre 2019 Santo Stefano  

 1gennaio 2020 Primo dell'anno  

 6 gennaio 2019 Epifania; 

 9-10 aprile 2020 Domenica di Pasqua e Lunedì dell’Angelo   

 25 Aprile 2020 – Anniversario della Liberazione  

 1Maggio 2020 – Festa del Lavoro;  

 2Giugno 2020 – Festa Nazionale della Repubblica.  

Sospensioni delle attività didattiche determinate dalla Regione Piemonte 



 dal 23 dicembre incluso al 6 gennaio incluso – Festività Natalizie;  

 dal 9 aprile incluso al 14 aprile incluso - Festività Pasquali;  

Ulteriori sospensioni delle attività didattiche deliberate dal Consiglio d’Istituto  

 24-25 febbraio Carnevale.  

 8-14 aprile vacanze Pasquali 

Termine lezioni  

 10 Giugno 2020 Scuola Primaria e Scuola Secondaria di I grado;  

 30 Giugno 2020 Scuola dell’Infanzia.  

  

  

 La suddivisione dell’anno scolastico è prevista per quadrimestri con termine del I Quadrimestre 31 gennaio 2020. Scadenze delle valutazioni 

quadrimestrali: Scrutinio primo quadrimestre: prima settimana di Febbraio 2020;  

 Scrutinio secondo quadrimestre: dal giorno 10 Giugno 2020 al 12 Giugno 2020.  

  

L’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione si svolge, per l’anno scolastico 2019/2020, nel periodo compreso tra il termine delle lezioni, 11 giugno 

2019, e il 30 giugno 2019, secondo i calendari definiti dalle commissioni d’esame. L'esame si compone di una prova scritta di italiano o della lingua nella quale si 

svolge l'insegnamento, di una prova scritta relativa alle competenze logico matematiche, di una prova scritta articolata in una sezione per ciascuna delle lingue 

straniere studiate e di un colloquio. La prova Invalsi si svolgerà nel corso dell’anno scolastico.  

  

2. ORARIO DELLE LEZIONI  

  

Tanto premesso il tempo scuola nell’a.s. 2019/20, nei diversi ordini di scuola, sarà così articolato:  

  

ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuole dell’INFANZIA: dal LUNEDI’ al VENERDI’  



- dalle 08:30 alle 16:30 Casalbeltrame, Recetto, San Pietro Mosezzo 

- dalle 08:00 alle 16:15 Cameriano 

- dalle 08:15 alle 16:15 Biandrate, Granozzo, Landiona. 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuola PRIMARIA: dal LUNEDI’ al VENERDI’  

- dalle 8:00 alle 16:00 Biandrate, Cameriano (lunedì, mercoledì); dalle 08:00 alle 12:30 (martedì, giovedì, venerdì) 

- dalle 08:30 alle 16:30 Casalvolone, San Pietro Mosezzo, Vicolungo (lunedì, mercoledì); dalle 08:30 alle 13:00 (martedì, giovedì, venerdì) 

- dalle 08:15 alle 16:15 Granozzo (lunedì, mercoledì); dalle 08:15 alle 12:45 (martedì, giovedì, venerdì). 

ORARIO DI FUNZIONAMENTO scuola SECONDARIA I grado  

 Dal lunedì al venerdì Plesso Biandrate dalle 07:55 alle 13:35 

 Dal martedì al venerdì Plesso di Cameriano dalle 08:00 alle 13:30. Il lunedì dalle 08:00 alle 16:30 

  

 

3 - MODALITA’ OPERATIVE DI ATTUAZIONE DEL PIANO: Per la dimensione collegiale della funzione docente il piano prevede una serie d’incontri obbligatori, dei 

quali viene indicato anche l’impegno orario previsto e l’ordine del giorno di massima. Tali incontri si svolgeranno obbligatoriamente nei locali scolastici e negli 

orari indicati dal Dirigente Scolastico. Ciascun docente è tenuto alla firma di presenza sugli appositi modelli. Per la dimensione individuale della funzione docente 

il piano non quantifica gli impegni anche se taluni di essi sono ineludibili e inderogabili. Si precisa, comunque, che la compilazione dei documenti deve essere 

effettuata presso i locali scolastici, dai quali i medesimi non possono essere mai asportati.  

  

4 - ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO: Ore di insegnamento: 25 ore di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia; 22 ore di insegnamento più 2 di programmazione 

settimanale per i docenti della Scuola Primaria; 18 ore di insegnamento per i docenti della scuola secondaria di primo grado.  

  

5 - PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE: La programmazione per il completamento dell’orario di servizio, per la scuola primaria, si svolgerà ogni settimana, il lunedì, 

per la durata di 2 ore, dalle ore 16.30 alle ore 18.30 nei plessi di appartenenza. 

  

6 - ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – Adempimenti individuali: (comma 2; art. 29; CCNL 2006-2009):  



 preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;   

 correzione degli elaborati;   

 rapporti individuali con le famiglie.  

 Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

a) Partecipazione ad attività collegiali (comma 3; lett. a; art. 29; CCNL 2006-2009): Collegio dei docenti; attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno; 

informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative didattiche e sui risultati degli scrutini quadrimestrali; fino a 40 ore annue.  

b) Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione (comma 3; lett. B); art. 29; CCNL 2006-2009) fino a 40 ore annue.   

c) Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 

 

 

CALENDARIO IMPEGNI E ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

 

MESE DI SETTEMBRE 
 

DATA TIPO DI RIUNIONE SEDE DESTINATARI DURATA ATTIVITA’ PREVISTA 

02/09/19 Gruppi di lavoro PLESSO CENTRALE AA- EE- MM 09:00-12:00 Programmazione 
attività 

03/09/19 Gruppi di lavoro PLESSO CENTRALE AA-EE-MM 09:00-12:00 Programmazione 
attività 

04/09/19 Collegio docenti 
unitario 

PLESSO CENTRALE AA-EE-MM 09:00-12:00  

05/09/19 Gruppi di lavoro PLESSI AA 
PLESSO CENTRALE EE-
MM 

AA-EE-MM 09:00-12:00 Programmazione 
attività 

06/09/19 Gruppi di lavoro  PLESSI DI 
APPARTENENZA 

AA-EE-MM 09:00-12:00 Programmazione 
attività 



09/09/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 14:00-16:00 Programmazione primo 
bimestre /prove di 
ingresso 

16/09/19  Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

23/09/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

24/09/19 Consigli di classe corso 
B 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 14:30- 17:30  

25/09/19 Consigli di classe corso 
D 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 14:30- 17:30  

26/09/19 Consigli di classe corso 
C 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 14:30- 17:30  

 ASSEMBLEA INIZIO 
ANNO 

 AA-EE 1 ORA  

30/09/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30- 18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

MESE DI OTTOBRE 

01/10/19 Programmazione  PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 14:00- 16:00 Programmazione 
verifiche primo 
bimestre 

07/10/19 Programmazione plesso 
Ambiente 

 AA 2 ORE  

14/10/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30- 18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

15/10/19 Programmazione 
Ambiente 

PLESSO CENTRALE EE 14:00-16:00  



15/10/19   EE 14:00- 16:00  

21/10/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

22/10/19 ELEZIONI 
RAPPRESENTANTI 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

AA-EE-MM 17:00- 18:00  

 Collegio docenti 
unitario 

    

28/10/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

29/10/19 Consigli di classe corso 
D 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 14:30- 17:30  

30/10/19 Consigli di classe corso 
B 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 14:30- 17:30  

31/10/19 Consigli di classe corso 
A 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 14:30- 17:30  

MESE DI NOVEMBRE 

04/11/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

11/11/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

AA-EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

18/11/19 Programmazione 
didattica 

PLESSO CENTRALE EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

18-23/11/19 COLLOQUI  EE 3 ORE Colloqui individuali 
sull’andamento delle 



attività educative e 
didattiche 

25/11/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

26/11/19 Consigli di classe corso 
D 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 14:30- 17:30  

27/11/19 Consigli di classe corso 
B 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 14:30- 17:30  

28/11/19 Consigli di classe corso 
A 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 14:30- 17:30  

29/11/19 INTERCLASSE  AA-EE 16:30-18:30  

MESE DI DICEMBRE 

02/12/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

09/12/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

10/12/19 Programmazione 
collegiale 

PLESSO CENTRALE EE 14:00-16:00 Programmazione 
verifiche secondo 
bimestre 

10/12/19 Colloqui /consigli 
orientativi secondaria I 
grado Cameriano 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 16:00-19:30  

11/12/19 Colloqui /consigli 
orientativi secondaria I 
grado Biandrate 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

MM 16:00-19:30  

Dal 9 al 14/12/19 Open day PLESSI DI 
APPARTENENZA 

AA-EE-MM 1 ora  

 COLLEGIO     



16/12/19 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

MESE DI GENNAIO 

13/12/2020 Programmazione terzo 
bimestre 

PLESSO CENTRALE EE 16:30-18:30  

20/01/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

AA-EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

27/01/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30  

MESE DI FEBBRAIO 

03/02/2020 Programmazione 
collegiale 

 AA 16:30-18:30  

04/02/2020 Scrutini corso D  MM 14:30/17:30 Scrutini I Quadrimestre 

05/02/2020 Scrutini corso B  MM 14:30/17:30 Scrutini I Quadrimestre 

06/02/2020 Scrutini corso A  MM 14:30/17:30 Scrutini I Quadrimestre 

10/02/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

11/02/2020 Programmazione 
verifiche terzo bimestre 

PLESSO CENTRALE EE 14:00/16:00  

17/02/2020 Programmazione 
settimana ARTE 

PLESSO CENTRALE EE 16:30-18:30  

MESE DI MARZO 

02/03/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

09/03/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

AA-EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 



programmazione 
coordinata 

16/03/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

23/03/2020 Programmazione 
collegiale quarto 
bimestre 

PLESSO CENTRALE EE 16:30-18:30  

30/03/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

31/03/2020 Consigli di classe corso 
D 

(genitori) MM 14:30-17:30  

MESE DI APRILE 

01/04/2020 Consigli di classe corso 
B 

(genitori) MM 14:30-17:30  

      

02/04/2020 Consigli di classe corso 
A 

(genitori) MM 14:30-17:30  

06/04/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

15/04/2020 Colloqui 
interquadrimestrali 
Plesso Cameriano 

 MM 17:00-19:30  

16/04/2020 Colloqui 
interquadrimestrali 
Plesso Biandrate 

 MM 17:00-19:30  

20- 24 Colloqui genitori  AA 3 ore Colloqui individuali 
sull’andamento delle 
attività educative e 
didattiche 



20/04/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

AA 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

21/04/2020 Programmazione 
verifiche quarto 
bimestre 

 EE 14:00/16:00  

27-30 Colloqui genitori  EE 3 ore Colloqui individuali 
sull’andamento delle 
attività educative e 
didattiche 

MESE DI MAGGIO 

04/05/2010 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

AA-EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

05/05/2020 Programmazione 
collegiale 

Adozione libri di testo EE 15:00-16:00  

05/05/2020 Interclasse PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30  

11/05/2020 Intersezione PLESSI DI 
APPARTENENZA 

AA 16:30-18:30  

18/05/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

25/05/2020 Programmazione 
didattica 

PLESSI DI 
APPARTENENZA 

EE 16:30-18:30 Individuazione obiettivi 
formativi e 
programmazione 
coordinata 

26/05/2020 Consigli di classe corso 
D 

 MM 14:30-17:30  

27/05/2020 Consigli di classe corso 
B 

 MM 14:30-17:30  



28/05/2020 Consigli di classe corso 
A 

 MM 14.30-17:30  

 Collegio docenti 
Unitario 

 AA-EE-MM 2 ore  

MESE DI GIUGNO 

08/06/2020 Programmazione 
collegiale 

 AA-EE 16:30-18:30  

10/06/2020 Scrutini corso D  MM 14:30-17:30 Operazioni di 
valutazione finale 

11/06/2020 Scrutini corso B  MM 14:30-17:30 Operazioni di 
valutazione finale 

12/06/2020 Scrutini corso A  MM 14:30-17:30 Operazioni di 
valutazione finale 

11/06/2020 Scrutinio finale    EE 09:00- 12:00 Operazioni di 
valutazione finale 

22-26/06/2020 Programmazione 
collegiale 

 EE 6 ore  

 Collegio docenti 
Unitario 

 AA-EE-MM 2 ore  

15/06/2020 Colloqui nuovi iscritti  AA 2 ore  

 

 

 Il presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2019/2020 potrà essere modificato, nel corso del corrente anno scolastico, per far fronte a 

possibili esigenze sopravvenute, in particolare per ottemperare ad eventuali disposizioni applicative del C.C.N.L. 2006/2009.  

 Il presente PIANO DELLE ATTIVITA’ PER L’ANNO SCOLASTICO 2019/2209 è stato approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta del giorno 04/09/2019.  

 

 Il Dirigente Scolastico 

 Dott.ssa Maria Donatella INGARDIA 

 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
 ai sensi art. 3 comma 2 Dlgs 39/93) 

  

  



 


