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Circ. 161 del 13/06/2023

Al Personale ATA
Al DSGA
Al sito www.icbiandrate.edu.it

Oggetto: rilevamento orario di servizio, ferie, recupero ore personale ATA e prestazioni

eccedenti oltre I’orario di servizio

In riferimento all’oggetto si rammenta a tutto il personale ATA quanto sotto:

1)

2)

3)

4)

Tutto il personale ATA compreso il DSGA é tenuto ad attestare I'orario di servizio in ingresso
ed in uscita, tramite rilevatore automatico (ove sussista) o tramite UN registro cartaceo
unico per plesso o altro strumento non automatizzato esistente e disponibile nel plesso
dove si presta servizio;

tutto il personale ATA ivi compreso il DSGA ¢ tenuto a presentare la domanda di ferie nel
rispetto delle scadenze indicate dalla circolare pubblicata dalla segreteria
COERENTEMENTE con quanto definito in contrattazione di istituto, in riferimento alle
scadenze ed ai termini per la richiesta di ferie e per la pubblicazione della suddetta
circolare. Il piano ferie viene definito ed approvato dal D.S sentito il DSGA nel rispetto di
guanto definito in contrattazione a garanzia dei diritti del dipendente e delle esigenze
dell’lamministrazione;

Per quanto attiene la prestazione eccedente |'orario di servizio del personale ATA si
rammenta quanto di seguito: Il personale a tempo indeterminato ed a tempo determinato,
in quanto autorizzate e compatibilmente con gli stanziamenti d’istituto, ha diritto alla
retribuzione delle prestazioni eccedenti I’orario di servizio con le modalita definite in sede
di contrattazione integrativa d’istituto. Relativamente all’argomento Fart. 51 del CCNL —
Orario di Lavoro del personale ATA: “ [omissis] In quanto autorizzate, compatibilmente
con gli stanziamenti d’istituto, le prestazioni eccedenti l’orario di servizio sono retribuite con
le modalita definite in sede di contrattazione integrativa d’istituto.”

Per le prestazioni oltre I'orario di servizio del DSGA e la possibilita di considerare le

medesime remunerate con 'indennita di direzione o con recupero ore si rimanda al quesito
formulato all’ARAN cui si riporta la risposta: “ risposta dell’ARAN: L’indennita di direzione
dei DSGA costituisce un trattamento accessorio previsto e disciplinato dagli artt. 56

(indennita di direzione e sostituzione del DSGA), 77 (struttura della retribuzione), 82
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(compenso individuale accessorio per il personale Ata) ed 88 (indennita e compensi a carico
del fondo d’istituto) del CCNL 29 novembre 2007. In virtu del richiamo operato dal predetto
art. 88, le modalita di corresponsione sono disciplinate dal CCNI del 31.8.1999, in particolare
dall’art. 34 (Indennita di amministrazione) che rimanda all’art. 33 (Indennita di direzione);
le misure sono invece definite dalla tabella 9 allegata al vigente CCNL, come modificata
dall’art. 3 della sequenza contrattuale per il personale ATA del 25 luglio 2008. Per quanto
concerne, invece, il pagamento di eventuali prestazioni straordinarie del DSGA, esso e stato
eliminato dall’art. 3 della sequenza contrattuale del 25.08.2008, modificativo dell’art. 89
del CCNL del 29.11.2007, secondo cui non possono essere corrisposti compensi per lavoro
straordinario al DSGA. Tale articolo, infatti, dispone che il DSGA ha diritto, a carico del Fondo
per il miglioramento dell’offerta formativa, soltanto alla corresponsione dei compensi per
le attivita e le prestazioni aggiuntive collegate ai progetti finanziati dall’UE, da Enti o istituti

pubblici e privati da non porre a carico del fondo stesso.”

DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Francesca Malarby

firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art.3, comma 2, del d. 1gs. 39/1993
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