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Ai Dirigenti Scolastici

Ai Direttori S.G.A.

Al personale ATA interessato
Ai docenti interessati

Oggetto: Percorsi nazionali di formazione alla transizione digitale del personale scolastico — Poli
formativi annualita 2022-2023

A seguito di avviso prot. n. 84750 del 10 ottobre 2022, questa Istituzione ha presentato la proposta
progettuale “ll sistema documentale digitale”, nellambito del PNRR (Percorsi nazionali di
formazione alla transizione digitale del personale scolastico — Poli formativi). Detta proposta
€ stata autorizzata dal MIM con nota prot. n. 10080 del 30.01.2023.

La finalita delle azioni formative € la realizzazione di percorsi innovativi per il personale scolastico
inseriti all'interno di un network integrato a livello nazionale.

Con la presente, il Liceo Scientifico Carlo Cattaneo comunica I'avvio di una nuova attivita di
formazione destinata a tutto il personale scolastico ma con particolare attenzione agli “addetti ai
lavori” a coloro che in pratica si occupano della gestione documentale e dell’archiviazione degli atti
amministrativi.

Il percorso formativo dal titolo: “Gli archivi a scuola - La gestione documentale fra cartaceo e
digitale ” é realizzato in collaborazione con la Scuola di Archivistica, Paleografia e
Diplomatica dellEnte Archivio di Stato di Torino e relatrici saranno funzionarie della

Sovrintendenza archivistica del Piemonte. ID158819

Il percorso si propone di fornire un inquadramento generale sugli archivi, sulle diverse
tipologie di complessi documentari e sugli strumenti per conservarli e riordinarli in modo
corretto. Si propone inoltre di trattare e approfondire i principi, il metodo e gli strumenti per
la formazione e la gestione dell'archivio scolastico - cartaceo, ibrido e digitale -, analizzando
i requisiti per una corretta gestione documentale informatica e una successiva
conservazione a norma in ambiente digitale. In ultimo l'insegnamento vuole fornire un
inqguadramento giuridico in materia di gestione informatica dei documenti, un
inquadramento sulla normativa in materia di tutela dei beni culturali e su quella relativa alle

richieste di accesso alla documentazione.

Il percorso formativo € articolato in n. 5 incontri di 2,5 ore a distanza in modalita sincrona con il
seguente calendario:

Il primo incontro & programmato il giorno 6 novembre 2023 dalle ore 9,30 alle ore 12,00

Il secondo incontro e programmato il giorno 17 novembre 2023 dalle ore 9,30 alle ore 12,00

Il terzo incontro € programmato il 1 dicembre 2023 dalle ore 9,30 alle ore 12,00

Il quarto incontro il 11 dicembre 2023 dalle ore 9,30 alle ore 12,00.

Il quinto incontro € programmato il giorno 18 dicembre 2023 dalle ore 9,30 alle ore 12,00

Ad ogni corsista verranno forniti materiali di studio e approfondimento e un questionario che
consente di consolidare gli argomenti chiave della trattazione che impegnera per n. 4 ore.
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La scuola informera tutti i corsisti iscritti tramite_mail nella quale sara indicato il link per la
partecipazione alla formazione e con la stessa modalita saranno trasmessi i materiali oggetto di

studio.

Eventuali variazioni sul calendario o sugli orari vi saranno comunicate tramite mail.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Andrea Giuseppe Piazza

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93
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