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A tutti i Docenti
A tutto il Personale ATA

Circ. n. 13

Oggetto: Procedura per richieste assenze/permessi da ARGO PERSONALE

Si comunica al personale docente ed ATA in servizio presso questo istituto che a partire dal 01/10/2026
tutte le domande di assenza dovranno essere inoltrate esclusivamente dal portale: ARGO PERSONALE.

Le domande di assenza devono essere inoltrate osservando il rispetto dei tempi previsti (almeno 5 giorni
prima), ad esclusione delle richieste di assenza per malattia e dei permessi per assistenza a portatore di
handicap (Legge 104), che dovranno essere richiesti all’inizio di ogni mese, salvo urgenze.

Nel caso di assenza non programmata il Personale docente/ATA ¢ tenuto a comunicarla telefonicamente entro
le ore 08:00 all’ufficio del Personale. Subito dopo dovra procedere ad inviare la richiesta dal portale ARGO
PERSONALE.

Si chiarisce che 1’ufficio di Segreteria, a far data dal 01/10/2026 non ¢ autorizzato a ricevere domande in
formato cartaceo o via mail.

Le assenze non formalizzate nei tempi e nei modi previsti saranno considerate assenze ingiustificate.

Si chiede alle SS. LL. una rigorosa osservanza della procedura e della tempistica per garantire un’adeguata
sostituzione del personale assente.

Si allega alla presente una breve guida del manuale di utilizzo della funzione di richiesta assenza da parte del
personale scolastico.

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Claudia Falzoni
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'Art.
3 comma 2 Decreto legislativo 39/1993
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